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 Thailand Energy Awards 2024 

 

คูมอืการจดัทำเอกสารการประกวด 

ประเภทสมาคม/องคกร/หนวยงาน ภาคเอกชน 

ผูสงเสรมิดานการอนรุกัษพลงังานและพลงังานทดแทน 
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บทนำ 
 

 คู มือการจัดทำเอกสารการประกวด Thailand Energy Awards 2024 ประเภทผูสงเสริมดานการอนุรักษ
พลังงานในสวนของสมาคม/องคกร/หนวยงาน ภาคเอกชน ทางกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน (พพ.) 
จัดทำข้ึนเพ่ือใหผูเขารวมการประกวดไดมีแนวทางในการจัดทำเอกสารการประกวด ซ่ึงจะชวยใหเอกสารการประกวดมี
รายละเอียดท่ีครบถวน ชัดเจน สอดคลองกับหลักเกณฑท่ีกำหนด สะทอนถึงความมุงม่ัน ทุมเท ในการดำเนินการอนุรักษ
พลังงานของผูท่ีเก่ียวของ และแสดงถึงผลงานท่ีเปนรูปธรรม รวมท้ังเพ่ือความสะดวกตอการพิจารณาของคณะกรรมการ
ตัดสิน 

รายละเอียดของคูมือนี้ประกอบดวย 4 สวน ดังนี้ 
สวนท่ี 1 คุณสมบัติเบื้องตนของสมาคม/องคกร/หนวยงาน ภาคเอกชน 
สวนท่ี 2 เกณฑพิจารณาตัดสินการประกวดประเภทผูสงเสริมดานการอนุรักษพลังงานในสวนของ

สมาคม/องคกร/หนวยงาน ภาคเอกชน ซ่ึงจะแสดงหลักเกณฑท่ีใชพิจารณาและจำนวน
คะแนน 

สวนท่ี 3 แบบฟอรมในการจัดทำเอกสารการประกวดและขอแนะนำเพ่ือเปนแนวทางในการจัดทำ
เอกสาร รวมท้ังแนวทางการพิจารณาใหคะแนน และขอควรระวังในประเด็นสำคัญ 

สวนท่ี 4 การจัดสงเอกสาร แจงกำหนดเวลาสิ้นสุดการรับเอกสาร และสถานท่ีสงเอกสารการ
ประกวด 

และเพ่ืออำนวยความสะดวกในการจัดทำเอกสารการประกวด สามารถ Download จาก Website การ
ประกวดท่ี www.thailandenergyaward.com  

 พพ. หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือนี้จะเปนประโยชนแกสมาคม/องคกร/หนวยงาน ภาคเอกชน และขอให
สมาคม/องคกร/หนวยงาน ภาคเอกชน ทุกแหงประสบความสำเร็จในการเขารวมการประกวด Thailand Energy 
Awards 2024 ในครั้งนี้ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สวนที ่ 1  :  คณุสมบตัเิบือ้งตน 
 การประกวด Thailand Energy Awards 2024 ไดกำหนดคุณสมบัติเบื้องตนของผูสมัครท่ีมีสิทธิ์ในการเขา
รวมการประกวดประเภทผูสงเสริมดานการอนุรักษพลังงานและพลังงานทดแทน ในสวนของสมาคม/องคกร/หนวยงาน 
ภาคเอกชนไวดังนี้ 

http://www.thailandenergyaward.com/
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1. เปนหนวยงานภาคเอกชนท่ีไมไดมีภารกิจหลักในการดำเนินการสงเสริมการอนุรักษพลังงานและ/หรือ
พลังงานทดแทน เปนการเฉพาะ 

2. มีการสงเสริม สนับสนุนหรืออำนวยความสะดวกในดานการอนุรักษพลังงานและพลังงานทดแทนอยางตอเนื่อง 
3. มีการเผยแพรผลงานตอสาธารณะและเปนท่ีประจักษวาเปนประโยชนตอสวนรวม 

สวนที ่ 2  :  เกณฑพจิารณาตดัสนิการประกวดของสมาคม/ องคกร/ หนวยงาน ภาคเอกชน 

การพิจารณาตัดสินจะใชวิธีการใหคะแนนจากเนื้อหาสาระและขอมูลท่ีนำเสนอในเอกสารการประกวดท่ีผูเขารวม
การประกวดจะตองจัดทำเปนเอกสารตามหลักเกณฑการจัดทำเอกสารและแบบฟอรมท่ีกำหนดให โดยจำนวนคะแนนรวม
ท้ังหมดมี 100 คะแนน แบงคะแนนตามหัวขอท่ีกำหนดและใชเปนเกณฑพิจารณาจำนวน 4 ขอ ไดแก     

1)  การฝกอบรม สัมมนา (สงเสริมบุคลากร)   
2)  การจัดทำและเผยแพรการอนุรักษพลังงาน/พลังงานทดแทน    
3)  การจัดกิจกรรมดานการอนุรักษพลังงาน/พลังงานทดแทน    
4)  กิจกรรม/โครงการท่ีโดดเดนดานการอนุรักษพลังงาน/พลังงานทดแทน  
ซ่ึงในแตละหัวขอหลักยังไดแบงเปนหัวขอยอย ๆ ดังนี้ 

หลักเกณฑการพจิารณา คะแนน 
1. การสนบัสนนุกจิกรรมดานการอนรุกัษพลงังาน/พลงังานทดแทน 30 

1.1 การฝกอบรม สัมมนา   
2. การจดัทำสือ่และเผยแพรความรูดานการอนรุักษพลงังาน/พลงังานทดแทน 20 

2.1 จัดทำเอกสารเผยแพรความรู เชน คูมือความรู แผนผับ โบรชัวร สติ๊กเกอร 
2.2 วารสาร/นิตยาสาร/หนังสือพิมพ (ของหนวยงาน) 
2.3 วารสาร/นิตยาสาร/หนังสือพิมพ (ของหนวยงานอ่ืน/องคกรอ่ืน) 
2.4 สื่อโทรทัศน วิทยุ อินเทอรเน็ต 

 
 
 

3 การจัดกจิกรรมดานการอนรุักษพลงังาน/พลงังานทดแทน 30 
3.1 ภายนอกองคกร   
3.2 ภายในองคกร   

4. กจิกรรม/โครงการทีโ่ดดเดนดานการอนรุกัษพลงังาน/พลงังานทดแทน 
กิจกรรมหรือโครงการท่ีโดดเดนดานการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทน  

20 

รวมทัง้หมด 100 

สวนที ่ 3 : แบบฟอรมในการจัดทำเอกสารการประกวดและขอแนะนำเพือ่เปนแนวทางในการ
จัดทำเอกสาร 

o ขอมูลเบื้องตน 

1. ขอมลูทัว่ไป 
 

ช่ือหนวยงาน  
ประเภทธุรกิจ       
เลขท่ี  หมู  ซอย   ถนน  ตำบล / แขวง  
อำเภอ/เขต                                     จังหวัด                          รหัสไปรษณีย………………………..โทรศัพท                              
โทรสาร                                         Website…………………………………………………………                                                                    
ช่ือผูประสานงาน                                                                        ตำแหนง                                                               
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โทรศัพท                                   โทรสาร                                 E-mail :                                                                 

 
2. ขอมลูของหนวยงาน 

ประวัติความเปนมาของหนวยงาน : (อธิบายประวัติโดยยอตั้งแตเริ่มกอตั้งหนวยงาน)  
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1.  ผลงานการสงเสรมิสนบัสนนุกจิกรรมดานการอนรุักษพลงังาน/พลงังานทดแทน 
 1.1 การฝกอบรม สัมมนา (คะแนนรวม 30 คะแนน) 
 

ลำดับ 

รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน ลักษณะผลงาน  

หลักสตูร/
สัมมนา 

วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ี

ไดรับ/การนำไป
ขยายผลตอ 

กลุมเปาหมาย 
เน้ือหารายละเอียด/

ภาพประกอบ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ีให
การสนับสนุน 

(หนวยงาน/บาท) 

หนวยงาน
จัดสัมมนา

เอง 

บุคลากร
หนวยงาน

เปนวิทยากร 

สงบุคลากรไป
เขารวมอบรม/

สัมมนา 
กลุมเปาหมาย จำนวน (คน) 

                          

                          

          
 

    
  

  
 

  
  
 

ขอแนะนำ  
- เปนกิจกรรมท่ีมีลักษณะของการสงเสริมบุคลากรใหมีความรูหรือการถายทอดความรูใหกับสังคม ในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทน โดย

พิจารณาจากหลักสูตรท่ีหนวยงานเปนผูจัดการอบรมสัมมนาในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทนใหแกบุคคลท่ัวไป ท้ังภายในและภายนอก
องคกร หรือการไดรับเชิญไปเปนวิทยากรเพ่ือถายทอดความรูใหกับสังคม เชน การฝกอบรม สัมมนา การไดรับเชิญไปเปนวิทยากร เปนตน  

- ใหรายละเอียดเก่ียวกับ ชื่อหลักสูตร/สัมมนา รายละเอียดการจัดฝกอบรม จำนวนครั้งท่ีเขารวม ระยะเวลาในการอบรม/สัมมนา ท้ังภายในและภายนอกองคกร รวมท้ังระบุ
แหลงเงินทุนท่ีไดรับการสนับสนุน  

- เปนผลงานที่ดำเนินการอยางตอเนื่อง หรือเสร็จสิ้นภายใน 1 ม.ค. 66 - 30 ธ.ค. 66  
 

 
 
 
2.  การจดัทำสือ่และเผยแพรความรูดานการอนุรกัษพลงังาน/พลงังานทดแทน (คะแนนรวม 20 คะแนน) โดยแบงตามประเภทของสื่อดงันี ้
 

 2.1 เอกสารเผยแพร เชน คูมอืความรู แผนพบั โปรชวัร  สติ๊กเกอร 
 

ลำดับ รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน 
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ชนิดของสื่อ วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ีไดรับ/การนำไป

ขยายผลตอ 
กลุมเปาหมาย จำนวนช้ินงาน 

เน้ือหารายละเอียด/
ภาพประกอบ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ี
ใหการสนับสนุน 

(หนวยงาน/
บาท) 

          
          
          

 
2.2 วารสาร/นติยสาร/หนังสอืพมิพ  (ขององคกร)  

 

ลำดับ 

รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน 

ชนิดของสื่อ วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ีไดรับ/การนำไป

ขยายผลตอ 
กลุมเปาหมาย จำนวนช้ินงาน 

เน้ือหารายละเอียด/
ภาพประกอบ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ี
ใหการสนับสนุน 

(หนวยงาน/
บาท) 
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2.3 วารสาร/นติยสาร/หนงัสอืพิมพ (ของหนวยงาน/องคกรอืน่) 
 

ลำดับ 

รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน 

ชนิดของสื่อ วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ีไดรับ/การนำไป

ขยายผลตอ 
กลุมเปาหมาย จำนวนช้ินงาน 

เน้ือหารายละเอียด/
ภาพประกอบ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ีให
การสนับสนุน 

(หนวยงาน/บาท) 
          
          
          

  
2.4 สือ่โทรทัศน / วทิย ุ/ อนิเตอรเน็ต 

 

ลำดับ 

รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน 

ชนิดของสื่อ วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ีไดรับ/การนำไป

ขยายผลตอ 
กลุมเปาหมาย จำนวนช้ินงาน 

เน้ือหารายละเอียด/
ภาพประกอบ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ีให
การสนับสนุน 

(หนวยงาน/บาท) 
          
          
          

 
ขอแนะนำ 

- การจัดทำสื่อตาง ๆ เพ่ือเผยแพรขอมูลทางวิชาการ ความรู และเทคโนโลยี รวมไปถึงการใหขอมูลผานสื่อตาง ๆ ท่ีมีประโยชนตอสังคมท่ีเก่ียวของกับการอนุรักษพลังงานหรือ
พลังงานทดแทน  

- ใหรายละเอียดเก่ียวกับเนื้อหาในแตละประเภทของสื่อตาง ๆ จำนวนท่ีจัดทำสื่อในแตละประเภท รวมท้ังระบุแหลงเงินทุนท่ีไดรับการสนับสนุน  
- เปนผลงานที่ดำเนินการอยางตอเนื่อง หรือเสร็จสิ้นภายใน 1 ม.ค. 66 - 30 ธ.ค. 66  

 

3. การจดักจิกรรมดานการอนรุกัษพลงังาน/พลงังานทดแทด (คะแนนรวม 30 คะแนน)     
    3.1 การจัดกจิกรรมใหกบับุคคลภายนอกองคกร  
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ลำดับ 

รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน 

หลักสตูร/สัมมนา วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ีไดรับ/ 

การนำไปขยายผลตอ 

กลุมเปาหมาย เน้ือหารายละเอียด/
ภาพประกอบ 

ระยะเวลาดำเนินการ 
(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ีให
การสนับสนุน 

(หนวยงาน/บาท) กลุมเปาหมาย จำนวน (คน) 

                    

                    

          
 

    
  

          
          

 
ขอแนะนำ 

- เปนการจัดกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทน เพ่ือสงเสริม กระตุนสังคม และสรางจิตสำนึกใหกับบุคลากรภายนอกองคกร ใหเกิดการ
อนุรักษพลังงาน/พลังงานทดแทน เชน การจัดกิจกรรมนิทรรศการ กิจกรรมท่ีสงเสริมรณรงคตาง ๆ การจัดคายพลังงานสำหรับเยาวชน เปนตน 

- ใหรายละเอียดเก่ียวกับชื่อกิจกรรม วัตถุประสงค กลุมเปาหมาย รวมท้ังอธิบายลักษณะของกิจกรรมท่ีดำเนินการ ระยะเวลาท่ีดำเนินการ โดยระบุแหลงเงินทุนท่ีไดรับ
การสนับสนุน  

- เปนผลงานที่ดำเนินการอยางตอเนื่อง หรือเสร็จสิ้นภายใน 1 ม.ค. 66 - 30 ธ.ค. 66  
 

 
 
 



 9 

 

3.2 การจัดกจิกรรมใหกบับุคคลภายในองคกร  
 

ลำดับ 

รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน 

หลักสตูร/สัมมนา วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ีไดรับ/ 

การนำไปขยายผลตอ 

กลุมเปาหมาย เน้ือหารายละเอียด/
ภาพประกอบ 

ระยะเวลาดำเนินการ 
(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ีให
การสนับสนุน 

(หนวยงาน/บาท) กลุมเปาหมาย จำนวน (คน) 

                    

                    

          
 

    
  

          
          

 
ขอแนะนำ 

- เปนการจัดกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทน เพ่ือสงเสริม กระตุนและสรางจิตสำนึกใหกับบุคลากรภายในองคกรใหเกิดการอนุรักษ
พลังงาน/พลังงานทดแทน เชน การรณรงคใหใชจักรยานหรือรถไฟฟา ปดไฟ เปลี่ยนมาใชอุปกรณประสิทธิภาพสูง จัดประกวดการอนุรักษพลังงานในองคกร เปนตน 

- ใหรายละเอียดชื่อกิจกรรม วัตถุประสงคและกลุมเปาหมาย รวมท้ังอธิบายลักษณะของกิจกรรมท่ีดำเนินการ ระยะเวลาท่ีดำเนินการ โดยระบุแหลงเงินทุนท่ีไดรับการ
สนับสนุน  

- เปนผลงานที่ดำเนินการอยางตอเนื่อง หรือเสร็จสิ้นภายใน 1 ม.ค. 66 - 30 ธ.ค. 66  
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4. กจิกรรม/โครงการทีโ่ดดเดนดานการอนรุกัษพลงังาน/พลงังานทดแทน (คะแนนรวม 20 คะแนน) 
 

ลำดับ 

รายละเอียด แหลงเงินทุนสนับสนุน 

โครงการ/กิจกรรม วัตถุประสงค 
ประโยชนท่ีไดรับ/ 

การนำไปขยายผลตอ 

กลุมเปาหมาย เน้ือหารายละเอียด/
ภาพประกอบ 

ระยะเวลา
ดำเนินการ 

(วัน/เดือน/ป) 

ขององคกร 
(บาท) 

หนวยงานอ่ืนท่ีให
การสนับสนุน 

(หนวยงาน/บาท) กลุมเปาหมาย จำนวน (คน) 

                    

                    

          
 

    
  

 

 
ขอแนะนำ 

- นำเสนอกิจกรรมหรือโครงการท่ีโดดเดนดานการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทน ท่ีมีลักษณะสงเสริม กระตุนสังคม ใหเกิดการอนุรักษพลังงาน/พลังงานทดแทน 
โดยหนวยงานอ่ืนหรือภาคประชาชนท่ีเขามารวมในกิจกรรมหรือโครงการมีสวนทำใหเกิดผลลัพธในการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทน โดยพิจารณาโครงการท่ีมี
การดำเนินการเพ่ือปลูกฝงจิตสำนึก สงเสริมความรู ความเขาใจในการอนุรักษพลังงานหรือพลังงานทดแทน โดยเนนการมีสวนรวมของชุมชนหรือภาคประชาชนเขามามี
สวนรวมในโครงการดวย เชน โครงการศูนยการเรียนรูพลังงานในชุมชน โครงการอนุรักษพลังงานสำหรับครูสอนวิทยาศาสตรและเยาวชน 

- ใหรายละเอียดชื่อกิจกรรมหรือโครงการ วัตถุประสงคและกลุมเปาหมาย รวมท้ังอธิบายลักษณะของกิจกรรมท่ีดำเนินการ ระยะเวลาท่ีดำเนินการ โดยระบุแหลงเงินทุน
ท่ีไดรับการสนับสนุน  

- เปนผลงานที่ดำเนินการอยางตอเนื่อง หรือเสร็จสิ้นภายใน 1 ม.ค. 66 - 30 ธ.ค. 66  
 
 

หมายเหต ุกรุณากรอกขอมูลใหครบทุกชองในแตละผลงาน เพ่ือประโยชนของหนวยงานของทานเอง และหากมีรายละเอียดของขอมูล เชน ภาพถาย ฯลฯ สามารถแสดงเพ่ิมเติม
ไดในเอกสารประกอบ 
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สวนที ่4 การจดัสงเอกสาร 
1. จัดทำเอกสารการประกวดจำนวน 1 ชุด และ Flash Drive บันทึกขอมูลเอกสารการประกวด 1 ชุด  

ในรูปแบบ File.PDF และ File.docx 

2. ขอมูลประกอบอ่ืน ๆ เชน VTR ภาพกิจกรรม กราฟ แผนภูมิ ฯลฯ (ถามี) 

3. สงโดยตรงท่ี กลุมประชาสัมพันธ กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน ในวัน/เวลาราชการ  

4. สงทางไปรษณียจาหนาถึง กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษพลังงาน ตามท่ีอยู  
(วันท่ีสงออกวันสุดทาย วันท่ี 16 กุมภาพันธ 2567)  ไดท่ี 

 
กลุมประชาสัมพนัธ กรมพัฒนาพลงังานทดแทนและอนรุักษพลังงาน อาคาร 8 ชัน้ 1 
17 ถนนพระราม 1 เชงิสะพานกษัตรยิศึก 
แขวงรองเมอืง  เขตปทุมวนั 
กรุงเทพมหานคร 10330 

 
หากมีขอสงสยักรณุาตดิตอสอบถามไดที ่
กองประกวด Thailand Energy Awards 
โทรศัพท 02 223 0021-9 ตอ 1657 1131 , 1130 1434   
E-mail : thailandenergyaward@gmail.com  
Website : www.thailandenergyaward.com 
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